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Bewerbungsfrist:
Verwaltungsangestellte/r (m/w/d)
Das Caritas-Kinderdorf Marienstein sucht im Zuge der Nachfolgeregelung ab 01.09.2025 eine/n

Verwaltungsangestellte/n (m/w/d)

mit 26,5 Wochenstunden in unbefristeter Anstellung

lhre Aufgaben

e Bearbeitung der laufenden Buchhaltung u. Bearbeitung Zahlungsverkehr

Flhrung und Verwaltung der Hauptkasse

Bearbeitung und Uberwachung der Budgets des Schulaufwandes

Bestell- und Fortbildungsmanagement

Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Wir erwarten

e Kaufmannische Ausbildung mit Berufserfahrung

Anwendungssichere EDV-Kenntnisse

Kommunikationsfahigkeit

Teamfahigkeit

Sorgfalt, Zuverlassigkeit

Positive Einstellung zum Dienst bei einem kirchlichen Trager

Wir bieten

e Einen anspruchsvollen und abwechslungsreichen Arbeitsplatz

Ein Team, das sich auf Sie freut

Selbstverantwortliches Arbeiten in einem kooperativen Team

Flexible Arbeitszeiten

Vergitung gemaf AVR incl. Zusatzlicher betrieblicher Altersversorgung / Beihilfe



o Moglichkeit zur Fortbildung- und Weiterbildung
¢ Vielfaltige Einkaufssonderkonditionen Uber "corporate benefits"
o Zeitwertkonto

e Job-Bike-Leasing

Merkmale

Befristung: unbefristet

Umfang: Teilzeit

Arbeitsfeld 1: Erziehungshilfe, Kinder und Jugendliche, Menschen in schwierigen
Lebenslagen

Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen

Funktion: Fachkraft

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
Weitere Angaben

Bitte richten Sie Ihre Anfragen und schriftliche Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen an:

Caritas-Kinderdorf Marienstein
Florian Fischer
Kinderdorfstralie 6

85072 Eichstatt

Telefon: 08421 / 6000 - 0

E-Mail: kinderdorf.marienstein@caritas-eichstaett.de

Kontaktdaten
Dienstgeber: Caritasverband fir die Didzese Eichstéatt e. V.

Residenzplatz 14
85072 Eichstatt

Dienstort: Caritas-Kinderdorf Marienstein
Staatlich anerkanntes privates Forderzentrum emotionale und
soziale Entwicklung
Kinderdorfstral3e 6
85072 Eichstatt

Ansprechpartner(in): Fischer, Florian
florian.fischer@caritas-eichstaett.de
+49 (08421) 6000-32

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).



Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieRlich die technische Verantwortung fur die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



